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1. Ievads

Informācijai un publicitātei par palīdzību, ko sniedz EEZ finanšu instruments un  Norvēģijas finanšu instruments (turpmāk tekstā – finanšu instrumenti) ir jābūt vērstai uz caurskatāmības un sabiedrības informētības paaugstināšanu. Saņēmējvalstij ir jāpārliecinās par to, ka detalizēta informācija par potenciālo pieteikumu iesniedzēju iespējām un apstiprinātajiem grantiem ir izplatīta specifiskai mērķauditorijai un sabiedrībai kopumā.

Saņēmējvals ieviestiem publicitātes pasākumiem ir jābūt dubultā. Pirmkārt, Nacionālai vadošai iestādei ir jāinformē potenciālos finansējuma saņēmējus par finanšu instrumentu esamību un funkcionēšanu, kā arī par fondu pieejamību (turpmāk tekstā - vispārējie publicitātes pasākumi). Otrkārt, Nacionālai vadošai iestādei jānodrošina atbilstoša publicitāte katram finanšu instrumentu finansētam projektam(turpmāk tekstā - projekta publicitātes pasākumi).

Vispārējie publicitātes pasākumi jāievieš Nacionālai vadošai iestādei, bet projekta publicitātes pasākumi jāievieš projekta pieteicējiem vai apsaimniekotājiem saskaņā ar individuālajiem Granta līgumiem. Abos gadījumos Nacionālā vadošā iestāde ir atbildīga finanšu instrumentiem par pareizu publicitātes pasākumu ieviešanu.

Nacionālā vadošā iestāde, reģionālās un vietējās pašvaldības, pieteicējs vai apsaimniekotājs var veikt papildus pasākumus bez jau augstāk minētajiem pēc konsultēšanās ar EEZ finanšu instrumentu biroju (turpmāk tekstā -FIB).

2. Vispārējie publicitātes pasākumi

Nacionālai vadošai iestādei jānodrošina informācijas par finanšu instrumentiem nodošanu potenciāliem finansējuma saņēmējiem un sabiedrībai kopumā. Specializētā mājas lapā jābūt ievietotai aktuālai un detalizētai informācijai par potenciālo pieteicēju iespējām un detalizētai informācijai par apstiprinātajiem grantiem vietējā un angļu valodā. Mājas lapā jābūt viegli sasniedzamiem „linkiem” uz visiem ietvara pamatdokumentiem un nacionālai lēmumu pieņemšanas struktūrai, kā arī uz finanšu instrumentu biroja mājas lapu. Pie citiem pasākumiem pieskaitāms:

· Iespieddarbi, tādi kā, brošūras un bukleti, pieejami pēc pieprasījuma

· Valsts, vietējā un reģionālie plašsaziņas līdzekļi var tikt izmantoti paziņojumiem presē, preses konferencēs, intervijās, radio paziņojumos utt.

· Informatīvas sanāksmes reģionālā un vietējā līmenī sekojošām mērķgrupām;

· Valsts un reģionālās iestādes

· Sabiedriskās organizācijas (ieskaitot NVO)
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· Privātie uzņēmumi

· Akadēmiskas institūcijas

· Mediju reklāmas ar paziņojumiem par iespējām iesniegt projektu pieteikumus.

Izmaksas, kuras attiecas uz tehnisko palīdzību un šo pasākumu ieviešanu var tikt segtas ar finanšu instrumentu līdzekļiem.

Vispārējie publicitātes pasākumi ir jāiekļauj Nacionālās vadošās iestādes izstrādātā ikgadējā pārskatā kā atsevišķa sadaļa un jāprezentē ikgadējā sanāksmē.

3. Projekta publicitātes pasākumi

Atbildīgajam pieteicējam vai apsaimniekotājam ir jāsagatavo informācijas un publicitātes plāns par katru projektu un jāiekļauj finanšu instrumentu granta atbalsta pieteikumā. Plānā jāiekļauj:

· Mērķi un mērķgrupa

· Ieviešanas pasākumi un metodes

· Budžets

· Atbildība par ieviešanu

Informācijas pasākumu izmaksas, ieskaitot konsultantu sniegto tehnisko atbalstu, jāsedz no projekta budžeta.

Pasākumos jānodrošina visu sasitošo dokumentu nodrošinājums, kā arī jelkādi veicināšanas pasākumi un publicitātes materiāli (piem., kursu materiāli, brošūras, informatīvās lapas, plakāti) ar informāciju par saņemto atbalstu. Piemēram , ir jādara viss iespējamais, lai pārliecinātos, ka apmācību dalībnieki, saņemot atbalstu no finanšu instrumentiem, par šo faktu ir informēti.

Visos veiktajos pasākumos ir jāapliecina sasaiste ar finanšu instrumentu (iem), pielietojot sekojošu tekstu;:

EEZ finanšu instrumenta atbalstam:

-Saņemts atbalsts no Islandes, Lihtenšteinas un Norvēģijas ar EEZ finanšu instrumentu palīdzību

Norvēģijas finanšu instrumenta atbalstam:

-Saņemts atbalsts no Norvēģijas ar Norvēģijas finanšu instrumentu palīdzību

EEZ un Norvēģijas finanšu instrumenta atbalstam:

-Saņemts atbalsts no Islandes, Lihtenšteinas un Norvēģijas ar EEZ finanšu instrumentu palīdzību un Norvēģijas finanšu instrumentu palīdzību
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FIB ir laikus jāinformē par visu projektu uzsākšanu un citiem notikumiem, kas rīkoti saistībā ar nozīmīgiem projekta ieviešanas posmiem, lai spētu nodrošināt FIB dalību tajā.

Tālāk seko projekta publicitātes pasākumu prasību uzskaitījums. Pieteicējiem jāizvēlas savam projektam atbilstošākie pasākumi.

4. Informācija un publicitātes pasākumi
4.1 Ziņojumu dēļi un piemiņas plāksnes

Ja tiek ieguldītas investīcijas infrastruktūrās, tad, uzsākot celtniecības darbus, celtniecības laukumā jāuzstāda ziņojuma dēļi. Visiem pieejamām infrastruktūrām sešu mēnešu laikā pēc darbu pabeigšanas ziņojuma dēļi ir jānomaina pret pastāvīgām piemiņas plāksnēm. Īpašās prasības ziņojuma dēļiem un piemiņas plāksnēm ir aprakstītas A pielikumā un FMO mājas lapā.

4.2 Plakāti

Lai informētu finansējuma saņēmējus un sabiedrību par finanšu instrumentu lomu, piemēram, cilvēkresursu un apmācību pilnveidošanā, pieteicējiem vai apsaimniekotājiem finanšu instrumentu ieviesējinstitūcijas vai finanšu instrumentu finansējuma saņēmējas telpās jāizvieto plakāti par finanšu instrumentu ieguldījumu (piemēram, apmācību centros).

4.3 Informatīvie materiāli

Publikācijās (piemēram, bukleti, informācijas lapas, informatīvie izdevumi) par projektiem ir jābūt skaidrai norādei uz finanšu instrumentiem, kā arī to emblēmai titullapā, vai nu vienai pašai vai kopā ar jelkādu valsts vai reģionālo emblēmu.

Gadījumos, kas informācija ir pieejama elektroniski (piemēram, Interneta lapas, datu bāzes potenciālajiem pieteicējiem) vai kā audio-vizuāls materiāls, jāievēro iepriekš minētie principi.

4.4 Informatīvie pasākumi

Informatīvo pasākumu, tādu kā ar finanšu instrumentu līdzfinansējumu ieviesto projektu konferences, semināri, gadatirgi un izstādes, organizatoriem jāapņemas skaidri pieteikt finanšu instrumentu dalību. Organizatoriem jāinformē FIB par šādiem pasākumiem pietiekami ātri tā, lai, ja nepieciešams, FIB varētu noorganizēt atbilstošu piedalīšanos tajā.
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4.5 Projekta atklāšana un citi nozīmīgi projekta ieviešanas posmi

Jāinformē FIB savlaicīgi par visām projektu uzsākšanām vai citiem notikumiem, kuri organizēti nozīmīgu projekta ieviešanas posmu dēļ, lai, ja nepieciešams, FIB varētu noorganizēt atbilstošu piedalīšanos tajā.

4.6 Papildus pasākumi

Saņēmējvalsts, reģionālās un vietējās iestādes, pieteicējs vai apsaimniekotājs pēc nepieciešamības var veikt papildus pasākumus, ja tas viņiem ir nepieciešams. Viņiem jākonsultējas ar FIB un jāinformē tas par savām iniciatīvām.

Publicitātes vadlīniju A pielikums

Ziņojuma dēļi

Ziņojuma dēļi – vienmēr, kad piemērojams – jābūt uzstādītiem projektu realizācijas vietās un tajos jāietver specifiska informācija par Finanšu instrumentu atbalstu. Sekojoši kritēriji jāievēro attiecībā uz ziņojuma dēļa laukumu, kas atvēlēts Finanšu instrumentiem:

(i) tam jāaizņem vismaz 25% no kopējā ziņojuma dēļa platības.

(ii) Tajā jābūt Finanšu instrumentu logo un sekojošam tekstam:

1. No EEZ finanšu instrumenta finansētajiem projektiem.

	EEZ FINANŠU INSTRUMENTA LOGO
	· Finansēts ar EEZ finanšu instrumenta granta palīdzību no Islandes, Lihtenšteinas un Norvēģijas


2. No Norvēģijas finanšu instrumenta finansētajiem projektiem.

	NORVĒĢIJAS FINANŠU INSTRUMENTA LOGO
	· Finansēts ar Norvēģijas finanšu instrumenta granta palīdzību no Norvēģijas




3. No EEZ un Norvēģijas finanšu instrumentiem finansētajiem projektiem.

	EEZ FINANŠU INSTRUMENTA LOGO un NORVĒĢIJAS FINANŠU INSTRUMENTA LOGO
	· Finansēts ar EEZ un Norvēģijas finanšu instrumentu granta palīdzību no Islandes, Lihtenšteinas un Norvēģijas




Ja kompetentās institūcijas neuzstāda ziņojuma dēli, paziņojot savu finansiālo ieguldījumu projektā, Finanšu instrumentu atbalsts ir jāpublicē uz ziņojuma dēļa tāpat. Šādos gadījumos augstāk minētie norādījumi analoģiski jāņem vērā.

Tehniskās specifikācijas Finanšu instrumentu logo izgatavošanai būs pieejamas, tiklīdz tās būs gatavas.

Ziņojuma dēļi ir jānoņem sešu mēnešu laikā pēc darbu pabeigšanas un jānomaina ar piemiņas plāksni.

Piemiņas plāksne
Pastāvīgās piemiņas plāksnes jānovieto sabiedrībai redzamā vietā. Piemiņas plāksnes jābūt Finanšu instrumenta(-u) logo un atsauce par Finanšu instrumentu projektam piešķirtā līdzfinansējuma apjomu.

Ieteikumi piemiņas plākšņu izgatavošanai būs pieejamas, tiklīdz tās būs gatavas.

